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关于做好课程考试命题工作的通知

关于试卷命题与评卷规定
1、所有考试课程试题必须严格按照教学大纲的基本要求，命A、B两套试题。对于教学大纲、教学内容和教材相同的课程，必须组织集体或课程命题小组命题（如：基础课、学科基础课）。
2、命题范围必须涵盖所学内容，命题题型及内容每年应有所变化，坚决杜绝与近三年试题重复过多现象，如命题与近三年的试题题型存在重复，重复率原则上不得超过30％，如发现与近三年试题存在大量重复或完全相同的试题，按教学事故处理，教师必须写出深刻检查，全院通报批评，报校教务处备案，根据情况给以处罚，情况严重者，扣发当年基本岗位津贴。
3、评卷工作应根据课程集中进行，采取流水阅卷的形式，要求做到“客观公正，给分有据，宽严适度”。
4、评卷结束后必须进行试卷分析，同时按照学校要求，考试结束后一周内将学生成绩报送教务处。
5、考试结束后各系收集试卷（含往年），学院办公室在适当的时候分类统一收存。
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