计算机与通信实训中心2012年工作计划
为了更好、更全面地实施素质教育，提高我院实训的管理水平和学生的实验能力。根据我院教研室工作计划，结合实训教学的工作，特制定2012年工作计划。
一、实训室教学规范化
为了保证实践教学质量，提供宽松、愉快的实践教学环境。必须进一步加强实训室的管理工作，做到实训室教学规范化、具体化。

1、教学文件

实训室的教学文件主要包括：具体实验教学大纲、实验教材及指导书、实验周课表，实验教学日志、学生实验报告和实验室培养人才情况及获奖情况。

2、卫生

对于实验室的卫生，要加强管理，注重保洁。上课前，任课教师要告知学生，在实训室上课要注意卫生，不得在实训室吃东西、乱扔垃圾、爱护器材，养成良好的习惯。上完课后，任课教师布置学生打扫，最好等学生打扫好后再离开实训室。

实训室管理员负责定期打扫、整理，平时监督任课教师在实训室上课的卫生情况，做好记录，统一汇报。

3、安全

实训室的安全，是工作重中之重。第一，学生人身安全，在实训室上课要注意用电，做好防范措施。第二，财产安全，实训室管理员要注意断电，及时关好门窗。

2、 实训室利用
除了平时正常的教学之外，实训室在课外时间对外开放，提高利用率。做好“开放实验室”的各项工作，争取把本学期开放的实验数量和质量提高一个档次。使“开放实验室”成为深受学生喜爱的活动项目。

1、大一的学生

大一的学生还没有学习专业课程，对于实验室还没有利用到。结合大一学生的实际情况，一方面，个人没有电脑，另一方面，参加计算机等级考试，需要练习。对他们开放实训室的计算机，提供练习机会。学生对此很感兴趣，积极响应。

2、大二的学生

二年级的学生学习专业课程，在实训室开展实训项目练习，由于课堂时间短暂，对于通信实训项目不能有足够的时间得到训练，可以在课余时间到实训室进行练习。

现在嘉环班学生已在华为数据通信实训室、华为三网融合实训室利用课余时间进行练习。学生积极性比较高，练习的效果比较好。

3、大三的学生

三年级的学生主要的任务之一是做毕业论文设计，有些同学没有电脑，需要开放实训室，让学生使用电脑，可以提高学生做毕业论文的积极性，有问题在一起可以相互商量解决，从而提高论文的质量。

3、 等级考试工作

做好今年上半年和下半年的计算机等级考试工作，考前把考试系统认真的检查做好，准备4个教室共160台电脑作为考试用机，满足考试所需。

4、 对外培训

 今年主要承担华为业务软件工程师培训，每个班大概二十多人，我们提供好培训所需的保障，包括教学用具、饮水等服务。给培训学员提供一个良好的学习环境和热情的服务态度。
五、对外参观接待
现代通信实训中心除了承担正常的教学工作之外，还负责对外参观接待工作。我们将积极配合学校的工作，做好实训室参观讲解、热情接待客人。把一个干净整洁、积极向上的实训中心呈现给参观的领导。

我们现代通信实训中心全体人员将共同努力，团结一致，把实训的环境做好，为教学做好保障，为学生做好服务，为学校做好接待。

